
OPIS POSLOVA 
 
 
I.  UPRAVA ZA PROMETNU INFRASTRUKTURU I FONDOVE EU 
SEKTOR ZA FONDOVE EU 
 
Služba za evaluaciju projekata i potporu sustavu 
Odjel za evaluacije projekata i baze podataka 
 
 1. viši stručni savjetnik – 1 izvršitelj (mjesto rada Zagreb) 
 
Poslovi i zadaci: 

 sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje 
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene 
jedinice, 

 priprema nacrte izvješća i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i 
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice, 

 analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice, 

 sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi bilješke sa sastanaka, 

 obavlja druge složene stručne poslove koji obuhvaćaju proučavanje i analizu dokumentacije, 
pripremu planova, predlaganje rješenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela, praćenje 
provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opće i specifične upute nadređenog 
službenika, 

 redovno surađuje sa službenicima tijela uključenih u strukturu upravljanja fondovima 
Europske unije i po potrebi s nižim službenicima nadležnih tijela Europske komisije, 

 odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, 
postupaka i stručnih tehnika, 

 koordinira pripremu projekata u suradnji sa JASPERS-om, 

 planira i pokreće izbor projekata u obliku ograničenog poziva za dostavu prijedloga projekata 
te provodi postupak odabira projekata za financiranje, 

 sudjeluje u izradi smjernica za korisnike, 

 obavlja poslove vođenja baze podataka o projektima i izvršenja kontrolu kvalitete 
dokumentacije, 

 obavlja poslove čuvanja dokumenata o projektima i evidencije o provedbi funkcija radi 
osiguravanja odgovarajućeg revizijskog traga, 

 obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice. 
 
 

Odjel za potporu sustavu, procedure i informiranje 
 
2. viši stručni savjetnik – 1 izvršitelj (mjesto rada Zagreb) 
 
Poslovi i zadaci: 

 sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje 
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga ustrojstvene 
jedinice, 

 priprema nacrte izvješća i akata na engleskom i hrvatskom jeziku u provedbi programa i 
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice, 

 analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice, 

 sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi bilješke sa sastanaka, 

 obavlja druge složene stručne poslove koji obuhvaćaju proučavanje i analizu dokumentacije, 



pripremu planova, predlaganje rješenja problema, savjetovanje unutar i izvan tijela, praćenje 
provedbe programa i projekata, uz povremeni nadzor te opće i specifične upute nadređenog 
službenika, 

 redovno surađuje sa službenicima tijela uključenih u strukturu upravljanja fondovima 
Europske unije i po potrebi s nižim službenicima nadležnih tijela Europske komisije, 

 odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, 
postupaka i stručnih tehnika, koordinira poslove financijskog upravljanja i kontrole, 

 koordinira pripremu projekata u suradnji sa JASPERS-om, 

 pruža pravnu potporu Sektoru, 

 obavlja poslove nadzora državne potpore vezane uz projekte, 

 obavlja poslove izrade internih procedura i priručnika, 

 obavlja poslove vezane uz upravljanje nepravilnostima i rizicima i ostale poslove za potporu 
sustavu, 

 obavlja i druge poslove iz djelokruga ustrojstvene jedinice. 
 
II. UPRAVA SIGURNOSTI PLOVIDBE 
 
NACIONALNA SREDIŠNJICA ZA NADZOR I UPRAVLJANJE POMORSKIM PROMETOM 
(VTS HRVATSKA) SA SJEDIŠTEM U RIJECI 
 
3. koordinator u VTS i SAR Središnjici – 2 izvršitelja (mjesto rada Rijeka) 
 
Poslovi i zadaci: 
 

 obavlja operativni nadzor i upravljanje pomorskim prometom, plovidbom i peljarenjem u 
dodijeljenom području odgovornosti, 

 obavlja nadzor provedbe pravila plovidbe propisanih međunarodnim ugovorima i drugim 
propisima u dodijeljenom području odgovornosti, 

 prikuplja podatke o pomorskim objektima i pomorskom prometu u području odgovornosti, 

 identificira i utvrđuje poziciju, namjeru i odredište pomorskog objekta, prati i nadzire 
plovidbu, prati pomorsko-prometne okolnosti (meteorološke i hidrološke, stanje objekata 
sigurnosti plovidbe, prometna zagušenja i drugo) u području odgovornosti, 

 analizira i taktički planira plovidbene i prometne situacije u području odgovornosti, 

 pruža podatke pomorskim objektima, te prema potrebi i mogućnostima daje plovidbene 
savjete i pruža podršku u plovidbi pomorskim objektima u području odgovornosti, 

 pruža korisnicima– pomorskim objektima VTS – plovidbene usluge u skladu s posebnim 
propisima, radnim uputama i postupcima, te Poslovnikom VTS službe u području 
odgovornosti, 

 operativno surađuje s drugim nadležnim tijelima, 

 obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe u skladu s ovlaštenjima, 

 pokreće prekršajni postupak, podnosi zahtjeve za pokretanje prekršajnog postupka, izdaje 
prekršajne naloge i dr. sukladno Prekršajnom zakonu, 

 sudjeluje u izradi i ažuriranju postupaka, procedura i radnih uputa, 

 sudjeluje u stručnom osposobljavanju djelatnika, 

 prati primjenu međunarodnih i domaćih propisa koji se odnose na nadzor i upravljanje 
pomorskim prometom, 

 sudjeluje u izradi analiza i stručna izvješća o radu i predlaže mjere za unaprjeđenje, 

 prati ispravnost dodijeljenog tehničkog sustava za nadzor i upravljanje pomorskim 
prometom i sudjeluje u održavanju, 

 vodi knjigu radio – oglasa i evidenciju rada, 

 obavlja poslove i zadaće sukladno odgovornostima utvrđenim dokumentacijom sustava 



upravljanja kvalitetom, 

 obavlja i druge poslove iz djelokruga Središnjice. 
 
 

PODACI O PLAĆI 
 
Koeficijent složenosti poslova radnih mjesta utvrđen je temeljem Uredbe o nazivima radnih mjesta i 
koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine, 37/2001, 38/2001 –ispravak, 
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002 – ispravak, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004 –ispravak, 
66/2005, 131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010,38/2010, 
77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012,100/2012, 
124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14 I 140/14). 
 
NAČIN TESTIRANJA, PODRUČJA TESTIRANJA, TE PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA 
ZA TESTIRANJE BIT ĆE OBJAVLJENO NA WEB STRANICI MINISTARSTVA (www.mppi.hr). 
 
MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA BIT ĆE OBJAVLJENO NAJMANJE 5 DANA PRIJE 
TESTIRANJA NA WEB STRANICI MINISTARSTVA (www.mppi.hr). 

http://www.mppi.hr/

